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INFORMATII PERSONALE  Rodica TOMA

@ Galati, str. Nicolae Balcescu nr. 59-61

=4 rody.toma@gmail.com

EXPERIENTA PROFESIONALA H

2009 - prezent Administrator financiar (economist)

Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati, Facultatea de Economie si Administrarea Afacerilor,

Centrul de Cercetare ,Strategii de Dezvoltare a Sistemelor Economice Competitive” (STRATEC)

www.ugal.ro, www.feaa.ugal.ro, www.stratec.ugal.ro

< Organizarea si gestionarea arhivei pentru documentele elaborate la nivelul Centrului de
Cercetare STRATEC

< Intocmirea documentatiei privind evaluarea scolilor doctorale pe domenile Economie si
Management.

< Intocmirea rapoartelor de autoevaluare a Centrului de Cercetare STRATEC.

< Gestionarea documentelor (in cadrul sustinerilor publice) pentru doctoranzii aferenti Centrului de
Cercetare STRATEC.

< Asigurarea suportului logistic si documentar pentru editarea in conditi optime a volumelor
periodice cu lucrari ale cadrelor didactice, ocazionate de conferinte internationale.

< Identificarea variatelor proceduri de informare si diseminare a activitafilor de cercetare a cadrelor
didactice din facultate.

< Administrarea activitati de informare-documentare-diseminare aferente diferitelor tipuri de
proiecte aferente STRATEC din cadrul Facultatii de Economie si Administrarea Afacerilor.

< Gestionarea lucrarilor de licenta si disertatie elaborate de studentji si masteranzii Facultatii de
Economie si Administrarea Afacerilor.

< Intocmirea rapoartelor de cercetare la nivel de facultate.

< Asigurarea si actualizarea continud cu informari privitoare la diferitele manifestari stiintifice
nationale si internationale care acopera domenii de interes pentru facultate.

< Relationarea activitati STRATEC cu departamente omologe din cadrul universitajii si din alte
universitatj.

< Coordonarea cadrului financiar care concretizeaza activitdtile si parteneriatele din cercetare
aferente STRATEC.

< Coordonarea activitatilor pregatitoare pentru manifestarile stiintifice ale STRATEC.

< Elaborarea si administrarea site-ului in limba engleza a revistei Annals of Dunarea de Jos
University of Galati. Fascicle I. Economics and Applied Informatics (ISSN 1584-0409) in scopul
impunerii vizibilitatii si evaluarii acesteia pentru obtinerea unei cotari intemnationale superioare
www.eia.feaa.ugal.ro.

<~ Elaborarea si administrarea site-ului Centrului de Cercetare STRATEC (www.stratec.ugal.ro).

< Elaborarea si administrarea site-ului Conferintei Internationale ,Risk in Contemporary Economy”
— www.rce.feaa.ugal.ro

Educatie — invatamant superior

2004 - prezent Redactor — revista Annals of Dunarea de Jos University of Galati. Fascicle .
Economics and Applied Informatics, ISSN 1584-0409
Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galafi, Facultatea de Economie si Administrarea Afacerilor,
Centrul de Cercetare ,Strategii de Dezvoltare a Sistemelor Economice Competitive” (STRATEC)
www.stratec.ugal.ro, www.eia.feaa.ugal.ro
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Mai 2015 — Decembrie 2015

1995 - prezent

Mai 2014 — Mai 2015

Curriculum Vitae Rodica Toma

< Gestionarea articolelor stiinfifice trimise catre publicare, a recenziilor si a documentelor aferente
fiecarui numar de revista.

< Colaborarea cu editorul sef la proiectarea continutului publicatiei.

< Preluarea articolelor trimise catre publicare de autori din fara si din strainatate, verificarea
elementelor de fond si forma specifice unei lucrari stiintifice si directionarea catre recenzori.

< Schimburi de informatji, emailuri cu autorii articolelor.

Formatarea finala a numerelor de revista.

< Publicarea online si, ulterior, indexarea n bazele de date internationale recunoscute pe domeniu
a lucrarilor din revista.

&

Educatje — cercetare

Expert logistica (membru in echipa de implementare) in cadrul proiectului ,e-Mentor:
Dezvoltarea de competente si abilitdti TIC si Mentorat educational al persoanelor cu dizabilitatj,
pentru profesori”, ID 140877

Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati, Roméania

< Asigurarea suportului logistic in implementarea activitatilor proiectului, contribuind la campaniile
de comunicare directd, sesiuni de mesaje trimise prin emailing, activitati interactive pentru
publicul tinta, organizarea de mese rotunde/conferinte in cadrul proiectului.

Acordarea sprijinului logistic expertilor implicati in derularea activitafilor din proiect.

Acordarea suportului logistic in realizarea si procesarea bazelor de date

Asigurarea suportului logistic pentru operarea in bazele de date privind satisfactia si sugestiile
GT

< Acordarea sprijinului logistic expertilor implicati in activitatea de dezvoltare, acreditare si
organizare a programelor de formare

Acordarea sprijinului logistic expertilor implicati in organizarea inscrierilor si furnizarea
programelor de formare.

Arhivarea si gestionarea lunara a livrabilelor pe activitati

Pregatirea documentelor pentru cererile de rambursare.

Elaborarea planurilor intalnirilor echipei si participarea la intalnirile echipei.

Pregatirea documentelor pentru seriile de curs, desfasurarea cursurilor, examinarea.
Participarea la activitatile de evaluare a nevoilor si gradului de satisfactie ale GT

Participarea la intalnirile echipei de management si ale echipei de implementare a proiectului

% AR

S

Educatie

Responsabil gestiune — Facultatea de Economie si Administrarea Afacerilor

Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galatj, Facultatea de Economie si Administrarea Afacerilor,

www.ugal.ro, www.feaa.ugal.ro, www.stratec.ugal.ro

< Gestionarea si administrarea echipamentelor software si hardware din facultate

< Inregistrarea de propuneri pentru noi echipamente si participarea la intocmirea caietelor de
sarcini

< Intocmirea documentatiei aferente intrarii - iesirii din gestiune

< Intocmirea documentatiei de inventariere

Educatie

Asistent lider partener (membru Tn echipa de management) in cadrul proiectului ,e-
Mentor: Dezvoltarea de competentie si abilitati TIC si Mentorat educational al persoanelor cu
dizabilitati, pentru profesori’, ID 140877

Universitatea ,Dundrea de Jos” din Galati, Roméania
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2007 - 2017

2009 - 2015

2005 - 2009

Curriculum Vitae Rodica Toma

<>

Verificarea documentelor rezultate din implementarea activitatilor proiectului, a rapoartelor de
activitate lunara ale experiilor si a fiselor de pontaj

<~ Propunerea figselor de post pentru membrii echipei de implementare si actualizarea lor

<~ Elaborarea planurilor intalnirilor echipei si participarea la intalnirile echipei de proiect

< Asigurarea colaborarii intre membrii echipei de proiect

< Organizarea sedintelor si a agendelor responsabililor/ expertilor din proiect

< Realizarea documentelor cerute de managerul de proiect

< Asigurarea disponibilitatii documentelor legate de managementul si implementarea proiectului
n cazul solicitarilor sau verificarilor

< Informarea membrilor grupului {inta cu privire la diversele activitati aferente proiectului

< Contributji la realizarea Cererilor de Rambursare.

< Participarea la activitatile de informare, publicitate si marketing

< Contributii la organizarea de conferinte de presa, la gestionarea mesajelor de la GT, la
implementarea campaniilor de comunicare.

< Participarea la activitai legate de dezvoltarea, actualizarea si implementarea solutiilor /
instrumentelor software pentru formarea cadrelor didactice (Platforme TIC pentru e-learning).

< Participarea la activitati transnationale si la vizitele de studiu

< Participarea la procesul de selectie a reprezentantilor grupului {inta care vor participa la

activitatile transnationale si la vizitele de studiu, drept premiu pentru rezultate deosebite.
< Participarea la intocmirea documentatiei in vederea acreditarii programelor de formare
< Verificarea documentatia depuse in vederea acreditarii programelor de formare.
< Participarea la pregatirea documentelor pentru serile de curs, desfasurarea cursurilor,

examinarea.
< Verificarea tuturor documentelor legate de grupul {inta
Educatie

Secretar — Asociatia Proeconomica

Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati, Facultatea de Economie si Administrarea Afacerilor,
www.stratec.ugal.ro

< Suport logistic in toate activitatile asociatiei

< Gestionarea documentelor aferente activitatilor desfasurate

< Participare la intocmirea dosarului de infiintare a asociatjei.

< Tntocmirea de lucréri, referate, rapoarte ale activititilor realizate la nivelul asociatiei.

Educatie — invatamant superior

Editor

Editura Europlus Galatj, www.europlusgalati.ro

< Tntocmirea dosarului de autoevaluare a editurii, in urma careia Europlus (editurd specializaté pe
publicarea de carte stiintifica si carte universitara) a primit reacreditarea CNCSIS (2011)

< Formatarea, corectura si pregatirea cartilor pentru tipografie.

< Crearea site-ului web pentru editura, www.europlusgalati.ro

Publicistica

Secretar de catedra - detasat
Catedra de Finante si Eficienta Economica si Catedra de Contabilitate si

Informatica Economica
Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati, Facultatea de Stiinte Economice
www.eia.feaa.ugal.ro
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1995 - 2005

1991 - 1995

EDUCATIE S| FORMARE

2008-2010

2005 - 2008

2005

Curriculum Vitae Rodica Toma

< Gestionarea tuturor documentelor elaborate la nivel de catedra — planuri de cercetare,
metodologii, orare, licente si disertatii, rezultate la examene, practica de specialitate a studentilor.

< Redactarea statelor de functii si a acoperirilor normelor vacante

< Colaborarea cu seful de catedra/departament pentru rezolvarea sarcinilor Zzilnice la nivelul
colectivului

% Tntocmirea si gestionarea documentelor de raportare lunar a activitatilor didactice

< Participarea la conceperea dosarelor de acreditare pentru specializarile Finante si Banci,
Economia Comertului, Turismului si Serviciilor, Economie Agroalimentara, Contabilitate si
Informatica de Gestiune (licentd), Management Financiar si Bancar, Economics and Business
Administration, Administrarea Afacerilor Internationale (masterat).

Educatie — invatamant superior

Laborant — Laboratorul de Tehnici de Negocieri in Afaceri

Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galatj, Facultatea de Stiinte Economice, Catedra de Economie

www.stratec.ugal.ro, www.eia.feaa.ugal.ro

< Efectuarea de activitdti de laborator aferente disciplinelor Comunicare in afaceri si Tehnici de
negocieri in afaceri cu studentii de la specializarea Relatii Economice Internationale

< Realizarea cu ajutorul aparaturii video a filmelor Negocierea contractelor comerciale si
Prezentare de produs

Educatie — invatamant superior

Laborant — Probex

Laboratorul de Cercetare Probex de pe langa Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galatj, Facultatea

de Stiinta si Ingineria Alimentelor

www.sia.ugal.ro

< Gestionarea aparaturii de laborator si a reactivilor folositj in analizele fizico-chimice.

< Efectuarea analizelor de laborator pentru materile prime si produsele finite din industria
alimentara (analiza fizico-chimica a orzului, a maltului, a hameiului, a berii).

< Realizarea de analize de laborator in scop de arbitraj pentru agentii economici.

Educatie, cercetare

Diploma de masterat — Management Financiar si Bancar
Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galatj, Facultatea de Economie si Administrarea Afacerilor

Discipline studiate

< Evaluarea si finantarea proiectelor, Diagnostic economico-financiar, Management financiar,
Analizd si diagnostic economico-financiar, Armonizare fiscala, Audit si gestiunea riscului
financiar-bancar, Metode si tehnici fiscale

Diploma de licenta - Economist

Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galatj, Facultatea de Economie si Administrarea Afacerilor

Discipline studiate

< Finante publice, Microeconomie, Macroeconomie, Statistica afacerilor, Contabilitate, Finantele
Intreprinderii, Fiscalitate, Moneda si credit, Dreptul afacerilor, Management, Marketing, Finantele
institutiilor publice, Evaluarea firmei

Certificat de absolvire - Designer WEB

S.C. Social Trade Galati

Discipline studiate

< Bazele informaticii, HTML, FrontPage, Dreamweaver, Joomla 1.5, Baze de date MySQL, Php My
Admin
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1999

1993

1987-1991 Diploma de subinginer — specializarea Produse de Origine Vegetala

ALTE STAGII S| SPECIALIZARI

Curriculum Vitae

Certificat de absolvire - Informatica
Colegiul Universitar Studium Galati

Discipline studiate:
< Microsoft Windows, Microsoft Office: Word, Powerpoint, Access, Excel, Publisher, Outlook, Front

Page

Certificat de absolvire — Dactilografie - Secretariat

Casa de Cultura a Sindicatelor, Galatj

Discipline studiate:
< Dactilografie, Secretariat, Metode de arhivare a documentelor

Rodica Toma

Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galatj, Facultatea de Industrii Alimentare si Tehnica Piscicola
Discipline studiate:
< Chimie anorganica, Chimie organica, Biochimie, Operatii si utilaje in industria alimentara,
Enologie, Microbiologie, Electrotehnica, Matematica, Mecanica, Tehnologii alimentare, Istorie,
Logica, Economie

2015 Certificat de participare la vizita de studii in Bologna — Italia — schimb de

experienta si transfer de bune practici pe tema educatiei incluzive
Universitatea ,Lucian Blaga” din Sibiu

Proiectul ,e-Mentor: Dezvoltarea de competente si abilitaii TIC si Mentorat educational al
persoanelor cu dizabilitati, pentru profesori”, ID 140877

2015 Certificat de participare la vizita de studii Th Palma de Mallorca — Spania - schimb

de experienta si transfer de bune practici pe tema educatiei incluzive
Universitatea ,Lucian Blaga” din Sibiu

Proiectul ,e-Mentor: Dezvoltarea de competente si abilitdti TIC si Mentorat educational al
persoanelor cu dizabilitdfi, pentru profesori”, ID 140877

2015 Certificat de participare la vizita de studii in Graz — Austria - schimb de experienta
si transfer de bune practici pe tema educatiei incluzive

COMPETENTE PERSONALE

Limbay(i) materna(e)

Alte limbi straine cunoscute

Limba engleza
Limba franceza

Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati

Proiectul ,e-Mentor: Dezvoltarea de competente si abilitdti TIC si Mentorat educational al
persoanelor cu dizabilitati, pentru profesori”, ID 140877

|
Limba roména
INTELEGERE VORBIRE
N Participare la , SCRIERE
Ascultare Citire P ) Discurs oral
conversatie
A2 A2 A2 A2 A2
A2 A2 A2 A2 A2
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Competente de comunicare

Competente organizationale

Competente informatice

INFORMATII SUPLIMENTARE

Proiecte
Realizari

ANEXE

Curriculum Vitae Rodica Toma

<&

<

Foarte bune competente de comunicare dobandite prin lucrul cu studentii si cadrele didactice Tn
cadrul laboratoarelor de Comunicare in afaceri si Tehnici de negocieri in afaceri.

Disponibilitate permanenta pentru rezolvarea diferitelor probleme didactice si de cercetare ale
colegilor.

Discurs elaborat in prezentarea diferitelor problematici.

Buna comunicare cu cadrele didactice ale facultatii sau din alte centre universitare, dovedita cu
prilejul organizarii manifestarilor stiinifice din facultate.

Membru in comitetul de organizare al Conferintei Interationale ,Risk in Contemporary
Economy” (manifestare stiintifica ajunsa la a XVIll-a editie)

Membru in comitetul de organizare a olimpiadelor studentesti organizate de Facultatea de
Economie si Administrarea Afacerilor sub egida Asociatiei Facultatilor de Economie din Romania
(AFER)

Gestionar al echipamentelor hardware, software si tv-video la nivelul Facultati de Economie si
Administrarea Afacerilor

Pachetul Office 2003, 2007, 2010, 2016
Prelucrare grafica: Gimp, Artweaver, Corel Draw
Web design: Joomla CMS, Macromedia Dreamwever, FrontPage, HTML 5

Implicarea in calitate de voluntar in proiectul POSDRU/ 92/3.1/S/63951/ ,Dezvoltarea si
implementarea unui program-pilot integrat pentru cresterea accesului la invatamantul superior
pentru persoane cu dizabilita{i”, in care am tutoriat 10 studenti cu dizabilitatj.

Suport logistic acordat cadrelor didactice ale facultatji pentru intocmirea dosarelor de promovare.
Obtinerea clasificarii, impreuna cu colectivul editorial, a revistei Annals of Dunarea de Jos
University of Galati. Fascicle |. Economics and Applied Informatics, in baze de date indexate pe
domeniu la nivel international: RePEc, DOAJ, Index Copernicus, Ebsco, Ulrichs’, EconlLit.
Obtinerea clasificarii, impreuna cu colectivul editorial, a volumului Conferintei Internationale
,Risk in Contemporary Economy” in baze de date indexate pe domeniu la nivel international:
RePEc, DOAJ, EconPapers.

Participarea la intocmirea dosarelor de acreditare pentru specializarile de licenta Finante si
Banci, Contabilitate si Informaticad de Gestiune, Arte vizuale — Pictura si a specializarilor de
masterat Management Financiar si Bancar, Economics and Business Administration,
Administrarea Afacerilor Internationale.

Crearea si administrarea site-ului web al revistei Annals of Dunarea de Jos University of Galati.
Fascicle 1. Economics and Applied Informatics, www.eia.feaa.ugal.ro

Crearea si administrarea site-ului web al Centrului de Cercetare ,Strategii de Dezvoltare a
Sistemelor Economice Competitive”, www.stratec.ugal.ro

Crearea si administrarea site-ului web al Conferintei Intemnationale ,Risk in Contemporary
Economy”, www.rce.feaa.ugal.ro

Crearea si administrarea site-ului web al revistei Journal of Economics and Technology Transfer
- ETT-Journal, www.ett-journal.ugal.ro

Contributii majore la crearea site-ului web al Facultatii de Economie si Administrarea Afacerilor,
www.feaa.ugal.ro

Tehnoredactarea si formatarea unui numar considerabil de teze de abilitare, teze de doctorat,
volume de conferintd, numere de revista, manuale, monografii.

Copii ale diplomelor si certificatelor de calificare
Adeverinte de colaborare.
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