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I. DISPOZITII GENERALE

Art.1. Prezentul regulament stabileste modul in care se realizeaza elaborarea Statelor de functii
pentru personalul didactic care desfasoara activitdti la programele de studii organizate de
Universitatea ,,Dunarea de Jos” din Galati).

Art.2. Statele de functii ale personalului didactic se vor intocmi in baza:

» Legii Educatiei Nationale nr. 1 din 2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

» Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare cu modificarile si
completarile ulterioare;

» Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei,
aprobata cu modificarile prin Legea nr. 87/2006, cu modificarile ulterioare;

» Hotararea Guvernului nr. 1418 din 11.10.2006 pentru aprobarea Metodologiei de
evaluare externd, a standardelor de referintd si a listei indicatorilor de performanta a
Agentiei Roméane de Asigurare a Calititii in Invatamantul Superior, cu modificarile
ulterioare, inclusiv standardele specifice aplicabile fiecarui domeniu de studiu
(Standardele ARACIS);

» Carta Universitatii "Dunarea de Jos” din Galati;

» Hotararile Senatului Universitatii "Dunarea de Jos” din Galati.

Art.3. Statele de functii se Intocmesc anual cu cel putin 15 zile inainte de inceperea anului
universitar si nu se pot modifica in timpul anului universitar, potrivit art. 286 alin. 1 din Legea
Educatiei Nationale nr. 1/2011.
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Art.4. Statele de functii se intocmesc la nivelul fiecarui departament, pe baza sarcinilor didactice
si de cercetare ale programelor de studii gestionate (licentd, masterat), a prezentelor reglementari
si prin consultarea cadrelor didactice membre ale departamentului.

Art.5. Statele de functii se propun de departamente, se verificd de catre decan, se avizeaza de
Consiliul facultatii si de Consiliul de Administratie, dupa care se aproba in Senat.

Art.6. La intocmirea Statelor de functii ale departamentelor se tine cont de:
» planurile de invatamant ale programelor de studii universitare de licentd, masterat
gestionate de departament;

» notele de comanda continand extrase din planurile de invatamant ale altor departamente;

» personalul didactic titular al departamentului;

» formatiile de studiu aprobate de Senat;

» componenta normei universitare definite prin alin. 1 din art. 287 din legea Educatiei
Nationale nr. 1 din 2011;

» normativele obligatorii ARACIS privind acoperirea posturilor didactice;

» sustenabilitatea financiara a fiecarui departament/facultate, dovedita cu incadrarea stricta

in bugetele de venituri si cheltuieli.

Art.7. Statele de functii vor fi elaborate cu respectarea strictd a planurilor de Tnvatdmant
aprobate in Senat pentru anul universitar respectiv, a prevederilor legale si pe baza principiului
asigurarii normei didactice de baza corespunzatoare pentru toate cadrele didactice titulare din
universitate.

Art.8. Un departament poate norma discipline aflate in planurile de invatamant gestionate de alte
departamente din Universitatea ”Dunarea de Jos” din Galati, pe baza Notelor de comanda
continand extrase din planurile de invatamant avizate de decan si aprobate de prorectorul
didactic/rector.

Art.9. Mirimea formatiilor de studiu se propune de departament, tinand cont de incadrarea in
bugetele de venituri si cheltuieli si standardele ARACIS, se avizeaza de Consiliul facultatii si se
aproba de Consiliul de Administratie si Senat.

Art.10. Norma universitara cuprinde activitti didactice si de cercetare.
Art.11. Norma didacticd (norma didactica de baza, precum si plata cu ora) trebuie discutata si

clarificata direct sub toate aspectele (continut, incarcare, sarcini didactice, alte activitdti) de catre
directorul de departament cu fiecare cadru didactic in cauza.
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II. STRUCTURA STATELOR DE FUNCTII

Art.12. In Statele de functii sunt inscrise, in ordine ierarhica, posturile didactice si de cercetare
ocupate sau vacante, specificandu-se functiile didactice si de cercetare corespunzatoare si
numarul sdptamanal de ore conventionale care compun norma didactica si care sunt repartizate
pe activitdti de predare, seminarizare, lucrari practice sau de laborator.

Art.13. Postul didactic reprezinta o pozitie din Statul de functii ocupatd de unul sau mi multe
cadre didactice titulare ale universitatii (in regim de norma didacticd de bazd sau 1n regim de
plata cu ora) sau asociate (suplinire in regim de plata cu ora).

Art.14. Numairul de posturi didactice din Statele de functii se propune de catre departament, se
avizeaza 1n Consiliul facultétii si in Consiliul de Administratie si se aprobd de Senat cu conditia
incadrarii in bugetul de venituri si cheltuieli estimat al facultatii, a respectarii standardelor
ARACIS si a prevederilor din prezentul regulament.

Art.15. Un post didactic din statul de functii al unui departament, cuprinde: pozitie (numar de
ordine), denumirea postului didactic, numele si prenumele cadrului didactic, functia didactica de
incadrare (profesor universitar, conferentiar universitar, lector universitar, asistent universitar, in
conditiile Legii 1/2011), specialitatea si titlul stiintific, vechimea in Invatdmantul superior,
disciplinele din planul de invatamant, anul si formatiile de studii (an, grupa), tipul activitatilor
(curs, seminar, lucrari practice si de laborator, conducere de doctorat) cu numarul de ore fizice si
conventionale/semestre si alte activitati specificate in manseta.

III.CONSTITUIREA POSTURILOR DIDACTICE SI NORMEI
UNIVERSITARE LA iNVATAMANTUL CU FRECVENTA

Art.16. Activitatile didactice si de cercetare reprezintd echivalentul a 40 de ore pe siptimana
conform Figei postului, acestea fiind date de:

» activitati didactice care includ predare cursuri, sustinere seminar, aplicatii lucrari
practice si de laborator, proiecte;

» activitati cu studentii care includ indrumarea elaborarii lucrarilor de licenta/disertatie,
indrumarea studentilor in activitatile de practicd, consultatii sdptdmanale, indrumarea
cercurilor stiintifice studentesti, Indrumare an de studiu si alte activitati potrivit Anexei 1;

» activitati in interesul invatamantului care includ participarea la sedintele structurilor
colective din cadrul facultatii §i ale universitatii, participarea in comisii de admitere,
comisii de finalizare a studiilor, comisii de concurs pentru ocuparea posturilor didactice,
participarea la sesiunile cercurilor studentesti, manifestari stiintifice etc;
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» activitati de cercetare stiintifici care includ participari la granturi si contracte de
cercetare stiintifica, elaborarea si publicarea de lucrari stiintifice, amenajarea de
platforme de laborator, brevete etc;

» activitati de pregitire individuala in domeniul profesional si stiintific etc.

Art.17. Durata de munca anuald acoperitd cu activitatile prevazute in Fisa individuala a
postului este de 1640 ore (41 saptamani x 40 ore).

Art.18. Norma didactica cuprinde activitati didactice de predare, seminar/lucrari practice/de
laborator, nomate de departament, stabilite conform planurilor de invatamant si calculate ca
normd medie saptdmanald a unui an universitar (rezultd din impdartirea numarului de ore
conventionale din rubrica corespunzatoare a statului de functii la numarul de sdptdmani din
planul de Invatdmant si tinand cont de durata exprimata in saptdmani a unui semestru), indiferent
de semestrul in care sunt efectuate activitatile didactice de predare si seminarizare (rezultand o
medie anuald).

Art.19. Norma didacticA minima reprezintd limita minimd saptamanald pentru posturile
didactice ocupate de titularii universitatii, calculatd ca o medie anuald privind normarea
activitatii diactice de predare, seminarii, lucrari de laborator si proiecte, fiind calculata in ore
conventionale, dupa cum urmeaza:

Denumire post didactic Norma didactica Media saptamanala minimi
siptimanali minim3” a orelor echivalente de curs™
(ore conventionale)

Profesor universitar 7 4

Conferentiar universitar 8 4

Lector universitar/sef de lucrari 10 2

Asistent universitar 11 -

Calculata ca o medie anuala
sk
Exceptiile de la aceasta regula, inclusiv pentru posturile didactice vacante scoase la concurs, vor fi zvizate de

Senat, la propunerea Consiliilor de facultate.

Art.20. Pentru sustinerea programelor de studiu, cu incadrarea in bugetul de venituri si
cheltuieli, in statele de functii intocmite, fiecare cadru didactic titular al universitatii poate avea o
incdrcare in plus fatd de norma didactica saptdmanala minimd cu un numar de ore care se va
stabili de catre fiecare departament in functie de strategia proprie de dezvoltare si de resursele
financiare disponibile, respectindu-se prevederile Legii educatiei nationale nr.1/2011 si
standardele ARACIS.

Art.21. Majorarea normei didactice se va face numai cu activitati de predare, seminar/lucrari
practice/de laborator.
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Art.22. Numarul de posturi didactice din anul universitar pentru care se Intocmeste Statul de
functii, al fiecarui departament, nu poate fi mai mare decat numarul de posturi didactice din anul
universitar precedent.

Art.23. Echivalarea activitatilor didactice incluse in norma didactica este urmatoarea:
» la programele de studii de licenta cu frecventa:
v' 1 ora de activitati de predare reprezintd 2 ore conventionale;
v' 1 ora de activitati de seminar, lucrari practice si de laborator, indrumare de
proiecte de an este 1 ora conventionala.
» la programele de studii de masterat si in invatamantul universitar de doctorat:
v' 1 ora de activitati de predare reprezinta 2,5 ore conventionale;
v 1 ora de activitati de seminar, lucrari practice si de laborator, indrumare de
proiecte de an reprezinta 1,5 ore conventionale.
» indrumarea doctoranzilor aflati in stagiu se nromeaza cu 0,5 ore/siptimana/doctorand,
dar nu mai mult de 3 ore conventionale.

Art.24. In norma universitara a titularilor universitatii sunt incluse obligatoriu ore dedicate
cercetarii stiintifice conform Fisei individuale a postului ce se va Intocmi la inceputul anului.

Art.25. Norma didactica a personalului didactic care nu desfasoara activitati de cercetare
stiintifica sau echivalente acestora sau care nu isi realizeaza standardele de cercetare stabilite de
Senat, potrivit Grilei de evaluare a activitatii stiintifice aplicabile, se va majora cu 1-5 ore
conventionale, fara a depasi limita maxima de 16 ore conventionale pe sdptdmana, la propunerea
directorului de departament, avizatd de Consiliul facultitii si aprobatd de Consiliul de
Administratie. Aceste cadre didactice nu vor avea dreptul sa candideze la concursuri didactice,
burse Erasmus si alte avantaje salariale (cu exceptia tichetelor de masa) in anul universitar pentru
care a fost elaborat statul de functii.

Art.26. Fiecare post didactic din Statul de functii trebuie sa aiba, de reguld, o incarcatura
echilibrata pe ambele semestre ale anului universitar.

Art.27. In norma didacticd a unui cadru didactic trebuie incluse discipline care reflecti
specializarea cadrului didactic potrivit prevederilor standardelor de calitate stabilite de
ARACIS, cu prioritate disciplinele din domeniul de doctorat si disciplinele pe care a sustinut
concursul de ocupare a postului.

Art.28. Cursurile de la programele de masterat pot fi acoperite numai de cadre didactice cu

titlu de doctor, cu functia didactica de profesor, conferentiar sau lector/sef de lucrari. Activitatile

didactice de seminarizare, lucrari aplicative, proiecte etc. pot fi sustinute de cadre didactice

proprii, titularizate in invatamantul superior, cu titlul stiintific de doctor in specialitatea

disciplinelor aflate in postul didactic pe care il ocupa, angajate cu norma de baza in universitate.
6
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Art.29. In constituirea Statelor de functii trebuie si se tind cont de dorinta fireasc a cadrelor
didactice de a promova, in spiritul legii, asigurand Tn norma didactica structura de cursuri si
activitati care pot sustine demersul persoanei respective (inclusiv activitatile din mansetd), cu
respectarea prevederilor din Metodologia proprie pentru ocuparea posturilor didactice si de
cercetare vacante aprobata de Senat.

Art.30. Posturile didactice pentru concursul de promovare vot fi scoase la concurs In semestrul
anterior celui pentru care se face promovarea.

Art.31. Posturile didactice care urmeaza a fi scoase la concurs, de reguld, vor avea in structura
lor cel mult 4 discipline, iar acestea trebuie sd apartind aceluiasi domeniu de specializare
stiintifica.

Art.32. Structura si pozitia in Statul de functii a posturilor didactice pe care s-au dat concursuri
in anul universitar precedent trebuie mentinute ca in Statul de functii din acel an, eventualele
modificari, trebuie justificate de schimbari ale Planurilor de invatamant, iar acestea, de regula, nu
trebuie sad afecteze mai mult de 30% din fiecare dintre aceste posturi didactice.

Art.33. Pentru posturile vacante in Statul de functii se va face mentiunea ”Vacant”, urmand ca
Statul de functii sa fie insotit de 0 Anexa referitoare la modul de acoperire a posturilor vacante
cu personal didactic desemnat pentru ocuparea posturilor prin plata cu ora. Posturile didactice
vacante pot fi ocupate temporar, cu reconfirmarea anuald de personalul didactic titular al
Univeristatii "Dunarea de Jos” din Galati sau de personal didactic asociat, prin plata cu ora.

Art.34. Cadrul didactic care predad in plata cu ora un curs va presta examinarea studentilor fara
retribuirea acesteia.

Art.35. Nu se plateste coordonarea lucrarilor de licenta, absolvire si disertatie, si participarea la
Comisiile de Licentd/Disertatie, decat in conditiile existentei resurselor financiare, cu avizul
Consiliului de Administratie si aprobarea Senatului.

Art.36. Cursurile fara titular din universitate vor fi oferite, cu prioritate, cadrelor didactice
proprii. Se va apela la colaborarea cu cadre didactice din afara universitatii In cazuri justificate.

Art.37. In cazul in care departamentul nu poate acoperi normele cu titulari si in conditiile
existentei de suficiente resurse financiare, departamentul poate propune mentinerea calitdtii de
titular Tn universitate a cadrelor didactice pensionabile, pe baza evaludrii anuale a performantelor
academice, conform Metodologiei privind modul de acordare a prelungirii de activitate pentru
cadrele didactice care indeplinesc conditiile de pensionare si reincadrarea pentru personalul
didactic pensionat, aprobata de Senat.
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Art.38. Ocuparea posturilor didactice vacante cu personal asociat (din afara universitatii) se
face prin concurs organizat la nivelul departamentului, constdnd din analiza CV si sustinerea
unui interviu. Angajarea se face prin Decizie a rectorului.

Art.39. Pentru cadrele didactice asociate cuprinse in regim de plata cu ora, care au activitati mai
mari de o jumatate de norma didactica, se vor repartiza lucrari de absolvire, licente sau disertatii
fara plata.

Art.40. Practica studentilor, unde este cazul, va fi trecutd In mangeta ca atributie de serviciu
pentru cadre didactice titulare la posturile didactice cu norma de baza, in special pentru
lectori/sefi de lucrari, asistenti.

Art.41. Posturile didactice rezervate temporar, vacante temporar ori vacante vor fi acoperite
cu prioritate de personalul titular din Universitate ori, prin exceptie, de personal didactic asociat,
in regim de plata cu ora. Eventualele posturi didactice rezervate vor avea mentionate numele
persoanelor in cauza si motivul rezervarii.

Art.42. Sustinerea de catre personalul titular de activitati de predare si cercetare in alte institutii
de Tnvatamant superior sau de cercetare se poate face doar daca cadrul didactic respectiv si-a
onorat obligatiile didactice 1n universitate si cu aprobarea Senatului.

IV.DISPOZITII FINALE

Art.43. Raspunderea pentru incadrarea in limitele fondurilor salariale rezultate din veniturile
facultatii si asigurarea platii lunare a salariilor la toate programele de studiu revine directorilor de
departament, decanului, Consiliului de facultate.

DECAN
Prof.univ.dr.ec. MICU Adrian
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Universitatea ”Dunarea de Jos” din Galati Anexa 1

Legea privind codificarea activitatilor cadrelor didactice ce pot fi normate ca obligatii si se
evidentiaza separat in Statul de functii

A Indrumarea, conducerea proiectelor, lucririlor de diploma/licenta/disertatii min. 28 ore
B Participarea la comisia pentru examene de licentd, disertatii (unde este cazul) max. 40 ore
C Participarea la concursul de admitere (unde este cazul) max. 20 ore
D Verificarea lucrarilor la concursul de admitere max. 20 ore
E Participarea la promovarea ofertei educationale max. 20 ore
F Verificarea lucrarilor de control ale studentilor, a referatelor de laborator,

Proiectelor etc max. 20 ore
G Participarea 1n comisii de licitatii, evaluari, ocnursuri (altele decat cele didactice) max. 20 ore
H Participarea la examene max. 60 ore
I Participare la Consiliul Facultatii max. 10 ore
J Participare la Senat max. 15 ore
K Participare in comisii pentru concursuri didactice min. 10 ore
L Tutoriat cu studentii min. 20 ore
M Consultatii max. 20 ore
N Cercetare stiintifica studenteasca max. 20 ore
o Comisii pentru activitati universitare (evaluari, acreditari) max. 20 ore
P Practica (in norma de baza) max. 90 ore
Q Instruirea echipelor sportive reprezentative pe universitate si competitii max. 112 ore

A >28 G >20 M <20

B <40 H <60 N <20 Cifrele reprezinta numarul de ore afectat fiecarei

C <20 1 <10 O <20 activitati.

D <20 J <15 P <90 Rugam respectarea modului de scriere pe coloane.

E <20 K >10 Q <112

F <20 L >20

in statele de functii la capitolul ”Alte activititi” se vor trece numarul de ore astfel:

e Nr. ore Nr. ore activitati

Functia didactica el . . ’

’ ”Alte activitati” didactice pe an
Profesor 252 (448-196) 7x28=196
Conferentiar 224 (448-224) 8§x28=224
Lector 168  (448-280) 10 x 28 =280
Asistent 140  (448-308) 11 x 28 =308

Norma didacticd saptamanald din Statul de functii conform articolului 287(12) din Legea Educatiei
Nationale nr. 1 din 2011 este de 16 ore 16 ore x 28 sdptdmani = 448 ore — nr. total ore in stat).

Nota:

In cazul in care numiarul de ore de activitate didacticd de la capitolul I din Fisa individuald a postului
depasesete 448 ore se va redimensiona numarul de ore de la capitolul II din Fisa individuald a postului, astfel incat
numarul total de ore (I+II+11I) sa fie de 1640.
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