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Aprobat de Consiliul Faculttii

Regulament de audit intern al sistemului de management al
calitatii la Facultatea de Economie si Administrarea Afacerilor
a Universitatii "Dunirea de Jos” din Galati

Art. 1.
Procedura stabileste modul de desfasurare a auditurilor interne ale sistemului de

management al calitatii in Facultatea de Economie si Administrarea Afacerilor din Galati.

Art. 2,
Procedura se aplica de catre Comisia Didactica si managementul calitatii in toate

departamentele din Facultatea de Economie si Administrarea Afacerilor din Galati.

Art. 3.
Auditurile interne sunt planificate printr-un plan anual intocmit de catre Comisia

Didactica si managementul calitatii la inceputul fiecarui an universitar. Planificarea se face
astfel incat sa fie auditate toate departamentele cel putin o datad pe an. Planul anual de
audituri interne, precizeaza compartimentele ce vor fi auditate si luna in care urmeaza s
se desfasoare auditurile (anexa 1). O copie a planului de audit, se va transmite tuturor
directorilor de departamente ce urmeaza sa fie auditate.

Art. 4.
Auditurile interne neplanificate sunt declansate la cererea conducerii sau a sefilor

de departamente, atunci cand intervin schimbari importante in sistemul de Management al
Calitatii sau al procedurilor sale, cand se inregistreaza reclamatii care fac sa apara dubii
privind conformitatea Sistemului de Management al Calitatii cu politica si procedurile
proprii sau pentru a verifica daca actiunile corective initiale sunt realizate si eficiente.

Art. 5.
Etapele de desfasurare a auditurilor interne precum si responsabilitatile generale

sunt cele prevazute in anexa 3.

Art. 6.
In faza de pregatire a auditului se studiazid documentele referitoare Ia

compartimentul auditat (MC, proceduri, norme, standarde, rapoartele de audit anterioare
etc.) Pentru buna desfasurare a auditului se pot intocmi Liste de verificari specifice zonei
auditate, ce se completeaza in timpul auditului, cu precizarea neconformitatilor constatate.
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Auditorul sef intocmeste Raportul de audit intern (anexa 2) care contine in mod
obligatoriu urmatoarele elemente:
+ departamentul/activitatea audiata:
<+ scopul auditului:
+ componenta echipei de audit;
4+ documente de referinta;
4+ persoane contactate;
+ anexe (neconformitati; actiuni preventive/corective propuse; acceptarea actiunilor

corective).

Art. 8.
Rezultatele auditurilor interne constituie date de intrare pentru analiza periodica a

sistemului calitatii efectuat de management.

Art. 9.
Personalul insarcinat cu efectuarea auditurilor interne este independent de

activitatea supusa auditului. Auditorii vor fi calificati in baza studiilor, instruirii in domeniul
auditului si a experientei. Se pot utiliza si auditori externi certificati de un organism de

certificare auditori.
Auditorii interni ai calitatii sunt stabiliti de catre Decanul Facultatii de Economie si

Administrarea Afacerilor din Galati care aprobd Lista evaluatorilor independenti
nominalizati prin decizia care stabileste Colectivul de Monitorizare si Evaluare Interna a

Calitatii

Art. 10.
Decanul Facultatii de Economie si Administrarea Afacerilor din Galati aproba planul

anual de audit si examineaza si aproba lista auditorilor interni.

Art. 11.
CDMC analizeazd rapoartele de audit din diferite compartimente auditate Si

actiunile corective, intocmeste planul anual de audituri, aduce la cunostinta
departamentelor data desfasurérii auditurilor interne cu 5-7 zile inainte de inceperea
acestora, tine evidenta desfasurarii auditurilor interne $i completeaza planul anual de
audituri pe masura derularii lui, participa de regula la desfasurarea auditurilor interne,
completeaza Registrul de audituri, evalueaza auditorii interni si intocmeste lista acestora,
pastreaza rapoartele de audit si alte documente referitoare la audituri in dosarul "Audituri
interne” care este intocmit anual.

Art. 12.
Auditorul sef intocmeste lista de verificiri care se vor efectua in cadrul auditului,

dupa caz, coordoneazad efectuarea auditului, intocmeste raportul de audit, distribuie
raportul de audit, verificd indeplinirea actiunilor corective, avizeaza raportul de audit Si
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anexele la finalizarea actiunilor corective. La cererea sefului departamentului auditat,
auditorul sef si auditorii pot face recomandari privind modul de solutionare a problemelor.
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Art. 13.
Membrii comisiei de audit actioneaza conform instructiunilor primite de la auditorul

sef In timpul pregatirii si desfasurarii auditului.

Art. 14.
Seful departamentului auditat are obligatia de a colabora cu auditorul sef pentru

buna desfasurare a auditului, stabileste actiunile corective si rdspunde de implementarea
lor.

Art. 15.
Raportul de audit si dupa caz anexa se inregistreaza cu numar si data intr-un

Registru de audituri ce se afld la CEIAC (anexa 4).

Art. 16.
Planul anual de audituri, raportul de audit si anexa raportului de audit se arhiveaza

de CEIAC pe o perioada de 3 ani. Listele auditorilor interni se pastreaza la CEIAC pe o
perioada de 2 ani.

Anexa 1
PLAN DE AUDITURI INTERNE
Nr. crt. Departamentul auditat Data
Observatii
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Anexa 2
RAPORT DE AUDIT INTERN

1 DEPARTAMENT/ACTIVITATE AUDITAT:

3. ECHIPA DE AUDIT: NUME SI PRENUME SEMNATURA

3.1, Auditorsef
Wi, FIEIGEF = 0 s

4, DOCUMENTE DE REFERINTA
ISO 9001:2000, Manualul Calitatii, Procedun Altele

5. PERSOANE AUDITATE

6. NECONFORMITI':\'[I CONSTATATE conform paginilor anexate
Total: din care minore (m): majore (M):
Auditor sef Data

Partial ...

51T S ———————
Numarul de pagini anexate la raport:
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A.  NECONFORMITATI CONSTATATE SI CAUZELE LOR:
B. ACTIUNI CORECTIVE
Sef departament auditat Data:
Raspunde Termen
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ETAPELE DE DESFASURARE A AUDITULUI INTERN

Etape audit intern
+

forivetsi]
HAEY,

Activititi

studiazd documentele

noteaza

referitoare

Anexa 3

la

se
departamentul audiat
se intocmesc liste de verificari specifice
zonei auditate (optional)
observatiile Si

Responsabilitate

PREGATIRE AUDIT
+ se
neconformitatile

Auditorul sef
Auditori

Auditorul sef
Auditori

Auditorul sef

EFECTUARE AUDIT

Sef compartiment auditat

Compartiment
auditat

Sef compartiment auditat

Auditorul sef
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3 Anexa 4
REGISTRUL DE EVIDENTA A RAPOARTELOR DE AUDIT
Nr. Nr. raport audit Departamentul Data stabilirii Ultimul termen pentru
crt. Data auditului Audiat Actiunilor actiuni corective/data
corective final
E.I E

Strada Nicolae Balcescu nr. 59-61, Galati. cod 8000001

Tel. 0336.130.242

www.feaa.ugal.ro feaa.galati@ugal.ro

pié

webmaster.feaa@ugal.ro E] s




