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INSTRUCŢIUNI PRIVIND DESFĂŞURAREA
ACTIVITĂŢILOR PENTRU SUSŢINEREA ONLINE A EXAMENELOR DE LICENŢĂ, DISERTAŢIE ÎN SESIUNEA IULIE 2021
Examenele de finalizare a studiilor se vor susţine online în sesiunea iulie 2021 în perioada 15-19 iulie şi se vor derula pe platforma Microsoft Teams.
I. Managementul  documentelor

Secretarii comisiilor de licenţă/ disertaţie vor primi pentru fiecare absolvent care s-a înscris pentru susţinerea examenului de licenţă/ disertaţie, pe adresa de e-mail pe care o vor transmite anterior la adresa secretariat.feaa@ugal.ro,  următoarele documente:

1. Lucrările de licenţă, disertaţie, în format pdf.
2. Referatul îndrumătorului, completat şi semnat, în format pdf.

3. Declaraţia de originalitate a lucrării, semnată de absolvent, în format pdf.

4. Procesul – verbal de verificare a lucrării, în format pdf.
5. Declaraţia de consimţământ privind prelucrarea datelor personale.

6. Lista nominală a absolvenţilor înscrişi la examenul de finalizare a studiilor, conţinând mediile multianuale.
Fiecare secretar de comisie va ridica de la secretariat catalogul examenului de licenţă, disertaţie.
Pe baza documentelor primite, fiecare secretar de comisie de licenţă, disertaţie, va completa lista lucrarilor care se vor susţine in sesiunea respectivă. Aceasta listă va fi semnată de către toţi membrii comisiei de licenţă, disertaţie şi va fi predată la secretariat împreună cu catalogul de licenţă, disertaţie.
II. Organizarea examenului de licenţă
1.    
Examenul de licenţă constă din 2 probe:


Proba 1: Cunoştinţe fundamentale şi de specialitate



Proba 2: Prezentarea şi susţinerea lucrării de licenţă

Examenul de disertaţie constă într-o singură probă:



Proba 1: Prezentarea şi susţinerea lucrării de disertaţie
2.
După finalizarea perioadei de înscriere la examenul de finalizare a studiilor de licență/masterat, secretarul fiecărei comisii de licență/disertație va transmite electronic președintelui și membrilor comisiei, lista cu absolvenții înscriși la susținerea examenului de finalizare a studiilor, însoțită de o arhivă conținând lucrările de licență/disertație în format PDF.
3. 
Preşedintele comisiei va comunica secretarului de comisie data şi ora susţinerii examenului de finalizare a studiilor.
4.
Pentru examinarea on-line a absolvenților se va utiliza platforma Microsoft Teams, ce va fi accesată de cadrele didactice și studenți pe baza conturilor instituționale Office 365 create special pentru aceștia.

5.
Secretarul fiecărei comisii de licență/disertație va crea pe platforma Microsoft Teams o clasă specială denumită Susținere licență / disertație_acronimul programului de studii_forma de învățământ_sesiunea IULIE 2021. 

6.
Clasa va fi compusă din membrii Comisiei de licență (având calitatea de proprietar – „Owner”) și studenții absolvenți care s-au înscris la examenul de finalizare a studiilor (având calitatea de membru – „Member”), conform centralizării realizate de secretariatul FEAA.

7.
Studenții au obligativitatea să trimită secretarului de comisie prezentăriile Power Point cu cel puțin 48 de ore înaintea susținerii examenului de licență/disertație. 

8.
Secretarii de comisie au obligativitatea de a trimite membrilor comisiei lucrarile de licență/disertație în format PDF (varianta transmisă electronic la secretariatul FEAA la momentul înscrierii la examenul de finalizare a studiilor) cu cel puțin 48 de ore înainte de data programată pentru susținerea examenului de finalizare a studiilor. Prezentarea lucrării în format Power Point care va fi susținută în ziua examenului va fi trimisă către membrii comisiei cu cel puțin 24 de ore înainte de data programată pentru susținerea examenului de finalizare a studiilor . 

9.
Lista conținând programarea în ordine alfabetică a studenților care vor susţine licenţa/disertația, împreună cu menționarea datei și orei începerii examenului, precum și orice alte informații considerate utile spre a fi aduse la cunoștința absolvenților, se vor încărca, cu cel puţin 48 de ore înaintea începerii examenului, la secțiunea Fișiere – „Files” din canalul General al clasei special create în acest scop pe platforma Microsoft Teams și pe site-ul FEAA. 

10.
La data și ora programată pentru susținerea examenului de finalizare a studiilor secretarul comisiei de licență/disertație va iniția sesiunea video pe care o vor accesa concomitent toți membrii comisiei, precum și absolvenții, pe rând,  în ordine alfabetică, conform programării stabilite. 
11.
Fiecare absolvent se va identifica în sesiunea video cu ajutorul carnetului de student sau cărții de identitate, pe care o va prezenta/arăta comisiei la începutul examinării.

12. 
Cu minim 48 de ore înainte de susţinerea lucrărilor de licenţă/ disertaţie, fiecare membru din comisia de licenţă va realiza evaluarea conţinutului lucrărilor de licenţă/ disertaţie pe baza criteriilor prezentate în Fişa de evaluare a lucrării de licenţă/ disertaţie (Formularul FE – CL/CD), în care fiecare membru din comisie va acorda puncte pe fiecare criteriu, rezultând o notă prin raportarea totalului punctelor la 10.

Nu este admisă o lucrare de licenţă/ disertaţie care nu obţine minim nota 5 (cinci) la evaluarea finală pe baza criteriilor prezentate în fişa de evaluare (Formularul FE – CL/CD) din partea tuturor membrilor comisiei de evaluare. Secretarul comisiei de licenţă/ disertaţie centralizează aceste fişe înainte de susţinerea examenelor.
13. Susţinerea orală a lucrării de licență/disertație de către absolvent se va baza pe o prezentare sub forma unei prezentări Power Point care va fi partajată de acesta cu ajutorul funcţiei speciale „Share”, putând fi astfel vizionată concomitent de toți membrii comisiei. La momentul finalizării examinării, fiecare absolvent va dezactiva opțiunea de partajare și va părăsi sesiunea video, după ce va primi consimțământul comisiei în acest sens.

14.
Examinarea se va înregistra integral, cu acordul prealabil al fiecărui absolvent evaluat, exprimat prin acordul dat, conform Declaraţiei de consimţământ privind prelucrarea datelor personale - Anexa 2 la HCF/13.04.2020.
15. La susţinerea probei ,,Prezentarea şi susţinerea proiectului de licenţă/ disertaţie”, preşedintele şi fiecare membru din comisia de licenţă/ disertaţie vor acorda o notă exprimată în numere întregi de la 10 la 1, în funcţie de calitatea susţinerii şi răspunsurile date de absolvent. Pentru stabilirea notei finale acordate la proba ,,Prezentarea şi susţinerea proiectului de licenţă/ disertaţie”, se va face media aritmetică a notelor acordate, cu două zecimale, fără rotunjire.
16. Stabilirea mediei examenului de licenţă/ disertaţie:

o
Media de promovare a examenului de licenţă trebuie să fie cel puţin 6,00 şi se calculează ca medie aritmetică  a notelor celor două probe, cu două zecimale, fără rotunjire. Media unei probe  trebuie să fie cel puţin 5,00 şi reprezintă media aritmetică (cu două zecimale, fără rotunjire) a notelor întregi acordate de fiecare membru al comisiei (exclusiv secretarul). 

o
Media de promovare a examenului de disertaţie trebuie să fie cel puţin 6,00 şi se calculează ca medie aritmetică  a notelor acordate de comisie (preşedinte şi membri), cu două zecimale, fără rotunjire.

o
Notele acordate de membrii comisiei  vor avea valori întregi pe o scară de la 10 la 1. Între notele acordate de membrii comisiei, nu se acceptă o diferenţă mai mare de 2 puncte, în acest caz situaţia mediindu-se prin consens de preşedintele comisiei.
17. Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor nu este publică.
18. Rezultatele se comunică individual fiecărui student, în termen de cel mult 48 de ore de la data susţinerii, prin convocare online, de către secretarul comisiei prin chat.
19. Secretarii comisiilor vor inscripţiona un CD/ Memory stick cu lucrările susţinute şi înregistrările audio şi video din timpul susţinerii şi îl vor preda în maximum 24 de ore de la terminarea examenului, la secretariatul facultăţii, împreună cu catalogul de licenţă/ disertaţie şi anexa la catalog, conţinând lista lucrărilor susţinute, pe care o vor întocmi anterior susţinerii. Documentele se vor preda complete, cu semnăturile tuturor membrilor comisiei.






D E C A N,





Prof.univ.dr.ec. Adrian MICU

Formular FE – CL/CD
UNIVERSITATEA „DUNĂREA DE JOS” DIN GALAŢI 

FACULTATEA DE ECONOMIE ŞI ADMINISTRAREA AFACERILOR 

SPECIALIZAREA_____________________________________________________

SESIUNEA______________________________________

FIŞA DE EVALUARE A LUCRĂRII DE LICENŢĂ/ DISERTAŢIE
cu titlul _______________________________________________________________

_____________________________________________________________________, întocmită de absolventul(a)_______________________________________________.

În urma examinării lucrării de licenţă/ disertaţie, preşedintele/ membrii comisiei acordă nota constituită din suma punctelor acordate pe criteriile specifice (maxim 100 puncte) raportată la 10:

	Nr.crt.
	Criteriul
	Nota

	
	
	Preşedinte/ membru comisie

	1.
	Motivarea alegerii temei şi importanţa cercetării efectuate (0-10 puncte)
	

	2.
	Relevanţa şi coerenţa studiului documentar cu cercetarea practică (0-10 puncte)
	

	3.
	Complexitatea datelor / bazei de date utilizate sau realizate / studiului de caz propus şi orizontul de timp analizat, unde este cazul (0-10 puncte)
	

	4.
	Metoda de cercetare utilizată (0-10 puncte)
	

	5.
	Corectitudinea / relevanţa şi interpretarea rezultatelor obţinute / gradul de funcționalitate a aplicației realizate (0-10 puncte)
	

	6.
	Noutatea / relevanţa / complexitatea / originalitatea temei / aplicației realizate şi/sau a rezultatelor obţinute (0-10 puncte)
	

	7.
	Relevanţa concluziilor şi a propunerilor prezentate (0-10 puncte)
	

	8.
	Sursele bibliografice utilizate sunt adecvate cercetării realizate şi sunt precizate conform cerinţelor din metodologie (0-10 puncte)
	

	9.
	Prezentarea grafică generală a lucrării îndeplineşte cerinţele de redactare prezentate în metodologie (0-10 puncte)
	

	1o.
	Activitatea generală a absolventului la elaborarea proiectului (0-10 puncte)
	

	
NOTA
	


Conform notei rezultate din procesul de evaluare se acordă / nu se acordă avizul favorabil de susţinere a lucrării de licenţă/ disertaţie.

Data_____________Preşedinte/ membru comisie ______________________________
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